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ПОЛОЖЕНИЕ  

по осуществлению контрольно-пропускного режима 

специализированной охраной в МБДОУ № 18 

 

ВВЕДЕНИЕ 

      Контрольно-пропускной режим – это комплекс организационно-правовых 

ограничений и правил, устанавливающих режим пропуска через контрольно-

пропускные  пункты в здании (помещении) МБДОУ № 18 сотрудников, 

посетителей, транспорта и материальных средств. Контрольно-пропускной 

пункт является одним из ключевых моментов  в организации системы 

безопасности. 

     Организация контрольно-пропускного режима отличается определенной 

сложностью. 

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

      Контрольно-пропускной режим (как часть системы безопасности) 

соответствует действующему законодательству, Уставу МБДОУ № 18, а так 

же иным нормативно- правовым актам, регулирующим деятельность ДОУ. 

      Основными целями создания   контрольно-пропускного режима является: 

- защита законных интересов работников и воспитанников МБДОУ № 18; 

- поддержание порядка в здании; 

- защита собственности ДОУ и ее рациональное и эффективное 

использование; 

- защита прав на интеллектуальную собственность. 

           Контрольно-пропускной режим как часть системы безопасности 

позволяет решить следующие задачи: 

- обеспечение санкционированного прохода сотрудников, родителей и 

воспитанников ДОУ, ввоза и вывоза материальных  ценностей, ритмичной 

работы МБДОУ № 18; 

- предотвращение бесконтрольного проникновения посторонних лиц и 

транспортных средств в здание ДОУ; 

- своевременное выявление угрозы жизни и здоровья воспитанников и 

сотрудников ДОУ, а также потенциально опасных условий, способствующих 

нанесению материального и морального ущерба. 



       Основные мероприятия  контрольно-пропускного режима оформляются 

Инструкцией о контрольно-пропускном режиме. Ответственность за 

организацию контрольно-пропускного режима возлагается на руководителя 

МБДОУ № 18. Практическое осуществление контрольно-пропускного 

режима возлагается на охранника ДОУ, который должен знать 

установленные правила контрольно-пропускного режима, действующие 

документы по порядку пропуска в здание (на объект), входа и выхода 

посетителей, сотрудников, родителей и воспитанников ДОУ, ввоза и вывоза 

товарно-материальных ценностей. 

     Требования по контрольно-пропускному режиму должны быть доведены в 

обязательном порядке до каждого сотрудника МБДОУ № 18, также 

родителям воспитанников посещающих ДОУ. По каждому случаю 

нарушения контрольно-пропускного режима проводится административное 

расследование. 

      Обязанности по контрольно - пропускному режиму определяются в 

инструкции и в должностных обязанностях дежурного охранника. 

  

ОБОРУДОВАНИЕ ПРОПУСКНОГО ПУНКТА 

     Для организации пропускного режима в ДОУ оборудуется контрольно-

пропускной пункт. Оборудование КПП должно обеспечивать необходимую 

пропускную способность и возможность  тщательно проверки пропусков и 

документов у проходящих лиц, досмотра всех видов транспорта, провозимых 

грузов и удовлетворять следующим требованиям: 

      1. Исключить возможность несанкционированного проникновение через 
КПП в здании МБДОУ № 18 людей и транспортных средств. 

      2. Способствовать исключению сведений до минимума ошибок 

дежурного при пропуске людей и транспорта; 

      3.Обеспечивать меры безопасности дежурного при досмотре 

транспортных средств. 

 

КПП ДЛЯ ПРОХОДА ЛЮДЕЙ 

      Для контроля за людьми, проходящими на территорию ДОУ, оборудуется 

помещение для охраны, где расположен пульт охранной кнопки. 

     Проход сотрудников, воспитанников, родителей, посетителей на 

территорию объекта, в здание МБДОУ № 18 осуществляется только через 
контрольно-пропускной пункт  с предъявлением документов 

удостоверяющих личность. 



      На основании действующего законодательства и решения администрации 

ДОУ отдельные категории лиц пользуются правом прохода на объект без 
пропуска при предъявлении служебного удостоверения. К ним относятся: 

- работники прокуратуры; 

- работники полиции по территориальности; 

- должностные лица и отдельные категории работников санитарно-

эпидемиологической службы, органов здравоохранения, осуществляющие 

санитарный надзор. 

- работники управления образования. 

     Прием посетителей сторонних организаций и предприятий, как правило, 

максимально ограничивается. 

      Все помещения по окончанию работ осматриваются дежурным 

охранником. По окончанию рабочего все помещения запираются на замок, 

сдаются по смене дежурному сторожу. 

      Все лица, пытающиеся пройти через КПП без предъявления документов, 

пронести на объект (с объекта) запрещенные предметы, задерживаются и 

передаются сотрудникам полиции. По каждому факту задержания 

составляется служебная записка о нарушении пропускного режима. 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

     Система контрольно-пропускного режима связана с процессом 

обеспечения безопасности работников, воспитанников МБДОУ № 18. 

Система безопасности, предназначенная для защиты ДОУ от угроз, связанная 

с действиями человека, техногенных или природных сил, должна включать 

систему идентификации по принципу «свой», «чужой» или по уровню 

доступа для защиты ДОУ от проникновения посторонних лиц. 

     Устанавливая и обеспечивая порядок перемещения персонала и 

посетителей по территории ДОУ, система контрольно-пропускного режима 

отвечает не только за вопросы безопасности, но и за вопросы рациональной 

организации труда. 

     Организационно – административные меры решения в системе 

контрольно-пропускного режима не могут осуществляться в отрыве от 

других элементов системы безопасности и должны в нее органично 

вписываться. 

 

 

Положение принятое 01.09.2011 года считать пролонгированным. 

 

    


